Ako stiahnut a nainstalovat Office 365

1. Vinternetovom prehliadadi prejdite na stranku www.office.com

Prihlasenie do shi¥ieh Office 365 X - =

CcC 0 & office.com xg (2 3 @ Inkognito

=n Microsoft | Office Produkty ~  Zdroje ~ Sablony  Technicka podpora  Moje konto Kupit Vietko Microsoft ~  ( R,)

Vita vas Office

Vase miesto, kde mozZete tvorit, komunikovat a
spolupracovat, a tak zvladnut' velky objem prace.

Prihlasit sa

Ziskat Office

Zaregistrujte sa na bezplatni verziu balika Office >

2. Pre prihldsenie kliknite na ,Prihlasit sa”

Prihlasenie do sluzieb Office 365 X + ]

C O @& officecom % & R @ mkognito

=' Microsoft | Office Produkty ~  Zdroje v Sablony  Technicka podpora  Moje konto Kupit Vietko Microsoft + R,

Vita vas Office

Vase miesto, kde mozete tvorit, komunikovata
spolupracovat, a tak zvliadnut' velky obizin prace.

Prihlasit sa

Ziskat Office

Zaregistrujte sa na bezplatnu verziu balika Office >



http://www.office.com/

3. Zadajte vaSe prihlasovacie meno (akym sa prihlasujete aj to sluzby MS Teams) v tvare
meno.priezvisko@skolalehotapodvt.sk a kliknite na ,Dalej"

@ Prihlasenie do konta X + g

& > C (O @& loginmicrosoftonline.com

o K & R @ inogiito

B2 Microsoft

Prihlasit sa

I meno.priezvisko@skolalehotapodvt.sk

Nemate konto? Vytvorte si ho

Q Moznosti prihlasenia

Podmienky pouzivania  Ochrana osobngich tdajov a subory cookie

4. Zadajte heslo a kliknite na ,,Prihlasit sa“

@ Prihlasenie do konta x + a8

<« C 0 & login.microsoftonline.com

o ® K & R @ inkogito

& .
BY Microsoft

& meno.priezvisko@skolalehotapodvt.sk

Zadajte heslo —

Nepamatam si heslo

Prihlasit sa

Podmienky pouivania  Ochrana osobnych tdajov a stibory cookie

5. Vyberte si, ¢i chcete zostat prihlaseny alebo nie (na vybere nezélezi)


mailto:meno.priezvisko@skolalehotapodvt.sk

6. Kliknite na, Nainstalujte si Office”

Microsoft Office Home . +

C ¥ @& officecom

Office 365 £ Hiadat B & ?

Dobry vecer, Meno

Vietko  Moje nedavne  Zdielané  Oblubené polozky

0O Nazov Upravené Aktivita

Ziadna aktivita obsahu

Zdielajte a spolupracujte s ostatnymi. Zacat moZete tak, Ze vytvorite novy
dokument alebo nejaky nahrate a otvorite.

Nahrat a otvorit... m

BE ® & V # € B B ©® 2
)

Pripomienky

7. Kliknite na , Aplikacie sluzieb Office 365"

! Microsoft Office Home X + a

C 0 @& officecom

Office 365 AL Hiadat 2 & ? MP)

Dobry vecer, Meno Nainstalujte si Office

Aplikacie sluzieb Office 365
J  Zahfiia Outlook, OneDrive for Business, Word,

Vsetko Moje nedavne Zdielané Oblibené polo:
Excel, PowerPoint a dalSie.

Dalsie moznosti instalacie

0D Nézov Upravené Ak

Ziadna aktivita obsahu

Zdielajte a spolupracujte s ostatnymi. Zacat mozete tak, Ze vytvorite novy
dokument alebo nejaky nahrate a otvorite.

B& ® & 0 # € B B ® 2
°

Pripomienky



8. Vyberte si, kde chcete stbor uloZit a kliknite na ,,UloZit”

b @ uvlotit ako ® ¢ B O nkouitc

« v 1T « Lokélny dis.. » Download » O prehladévat: Download

Usporiadat = Nowy priecinok E- @

& Hudba " Nazov Détum tpravy
= Obrézky Officelens 3.1.2021 1831
B Pracovni plocha
B Priestorové objel
& Stiahnuté sibory
B vides
<. Lokalny disk (C:)
~ Lokalny disk (D)
b siet
v <
Nazov siboru: | OfficeSetup
Ulozit vo forméte: Application

© Zostante online

A Skiyt priadi L
kryt' priecinky liknutim na tlacidlo Po in3talacii spustite Office a prihldste sa

pomacou kenta, ktoré poutivate v
Office 365
meno.priezvisko@skolalehotapodwt sk,

KIikrite fia ¥ subor v dol
Casti obrazovky.

Zavriet Potrebujete pomoc pri instalacii?

9. Na spodnej liste bude zobrazeny stiahnuty subor s ndzvom ,OfficeSetup”. Ak nie, tak ho
najdete v umiestneni, kde ste si ho v predchadzajucom kroku ulozili. Spustite ho a v pripade
otazky , Chcete tejto aplikacii povolit vykonavanie zmien v zariadeni“ zvolte ,, Ano”“.

Microsoft Office Home X +

c O office.com, S ‘" N @\nh'»qm\\

Uz len niekolko krokov...

© Kliknite na polozku @ Povedzte dno © Zostante online

Spustit’
P t In&taldciu spustite kliknutim na tlacidlo Pc talacii spustite Office a prihléste sa
toré pouzivate v

Kliknite na indtalagny stbor v dolnej Ano.

&asti obrazovky
iezvisko@skolalehotapodvt.sk

Potrebujete pomoc pri indtalacii?




10. Spusti sa inStaldcia balika Office 365. Pockajte, kym sa instalacia dokondi.

(a-fca) office.com

B® Microsoft

P =
R 1S

Zostante online, kym sa Office nestiahne

Dokoncime to o chvilu.

OteDuUlete pomoc prinstarach

B® Microsoft

Vsetko mate nastavené! Office je nainstalovany
ite na polozku Start.




11. V ponuke Start vyhladajte program Word a spustite ho.

Produktivita

Kaufland
Newsletter

Thunderbird

Tipy

V43 telefén
Vystrihndt' a skicovat Microsoft Edge Microsoft Store
Windows PowerShell

Windows Zabezoecenie

Word

a akti

Xbox Game Bar ymi. Zac:
ejaky na

T a otvori
Ziskat' pomoc

- Zjednodusenie pristupu

12. Kliknite na ,,Prihlasit sa“

nhni vafar

i B9 Microsoft ©e

Domov

A
Prihlaste sa a nastavte Office
__&
D D vloZenie prvého ob...
&3
J—’

mailovii adresu dlozisko mébzete Office nainstalovat’
do dal3ich zariadeni

Dalfie Zablény —>

Otvorit

Prihlaste sa so svajim pracovnym, skolsk 0 osobnym kontom Microsoft

M&m kéd Product Key

Co je konto Microsoft?

Konta

Pripomienky

Moznosti

29, augusta

I¥]




13. Zadajte vase prihlasovacie meno (akym sa prihlasujete aj to sluzby

meno.priezvisko@skolalehotapodvt.sk a kliknite na ,Dalej"

Dobry veder

~ Nové
Ll
Domov
preny
D Prazdny dokument Vita
£ Hradat
Nedavne Pripnuté Zdielané so n
Otvorit —_—
[ Nazov

& &

Konto

Pripomienky

H &

Moznosti

@

©2021 Microsoft

B Microsoft

Aktivovat balik Office

meno.priezvisko@skolalehotapodvt.sk

MNamiesto tohe zadajte kéd Product Key

ZFiadne kento? ZaloZte si ho!

lasenie o ochrane ost

Kalendar snimok.

4—/

Détum pravy

22 septembra

22, septembra

22 septembra

14. Zadajte heslo a kliknite na ,Prihlasit sa“

Dobry vecer

~ Nové
(nl
Domov
D Prazdny dokument
| £ Hradat
Neddvne  Pripnuté
Otvorit —_—
[ Nazov

Pripomienky

Lz
Konto @
T

Moznosti

22, septembra

29, auqusta

|
B® Microsoft
meno.priezvisko@skolalehotapodvt.sk dér snimok
Zadajte heslo
sesssscs 2
Mepamatam si heslo
Prihlsit sa s ingm kontom
Gpravy
tembra
tembra
tembra
Podmienky pouZfvania  Ochrana ssobnjich Gdajov a siibory caokie )

29, augusta

MS Teams) v tvare

I»]

Navod - vlozenie prvého ob...

Dalsie Zablony —>

D]

A |

Victn i

Ohsah

Névod - vioZenie prvého ob...

DalSie Zablény —>



mailto:meno.priezvisko@skolalehotapodvt.sk

15. Kliknite na ,,0K” a nasledne ,Hotovo“ a prihlasenie je dokoncené.

Dobry vecer *

~ Nové
{n Zostanite prihlaseni do vsetkych svojich aplikacif
Domov

A |

R—

Ohsah

Navod - vlozenie prvého ob...

‘Windows si zapamata vase konto a automaticky vas prihlasi do vasich aplikacii a
webovych lokalit v tomto zariadeni. Zmensi sa tak pocet Fiadosti o prihlasenie.

i\l Povolit’ mojej organizacii spravovat' moje zariadenia
D Prézdny dokument . J€] org: P j

Dakie ablény —>
£ Hradat

Neddvne  Pripnuté
Otvorit —_—

[N Nazov

& &

Nie, prihlasovat' sa len do tejto aplikacie

Konto

®

Pripomienky

[

MoZnosti

ol

29, auqusta

. o X
Dobry vecer
~ Nové
(m Vietko je nastavené
Domov “
Vase konto sme Gspesne pridali. Teraz méte pristup k aplikdciam a sluZbam svojej Victs s o
organizacie. Ghsah
D Prazdny dokument Névod - vioZenie prvého ob...
Dalsie Sablény —>
| £ Hradat

Otvorit

Nedédvne Pripnuté

[ Nazov

Pripomienky

T
Konta %
(2]

Moznosti

B 29, augusta

D]

]




16. Odsuhlaste licenént zmluvu kliknutim na ,Prijat”

ahri vafar

D]

0 B Microsoft

Domov

Suhlas s licen¢nou zmluvou

Aplikécie Microsoft 365 pre velké organizécie obsahuje tieto aplikacie:

Dalie Zablény —>

Siigastou tohto produktu sd aj automatické aktualizécie balika Office.
Dalie informacie

Kliknutim na polozku Sdhlasim vyjadrite sihlas s licencnou zmluveu vatahujlcou sa na Microsoft Office.

/ L

Otvorit

Zobrazit zmluvu

Konto

Pripomienky

MaoZnosti

W] 29, augusta [-]

17. Mbzete vyuzivat sluzby celého balika Office 365. Automaticky ste prihlaseny vo vsetkych
programoch tohto balika.

Automatické ukladanie Dokument1 - Word O Hradat (Alt+Q) Meno Priezvisko (MP B —
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PowerPoint Meno Priezvisko @ ® 6 2 A

PowerPoint Dobry vecer
v Nové
(i)
Domov
fov T
Madison
£ [
D Prazdna prezentcia Vita vés PowerPoint Madison Atlas Galéria Balik
Daliie motivy —>
[ £ Hradat

Nedavne  Pripnuté  Zdielané so mnou
Otvorit —
V poslednom ¢ase ste neotvorili Ziadne prezentacie. Kliknutim na tlacidlo Otvorit najdite prezentaciu.

Dalsie prezenticie —>

Konto

Pripomienky

Moznosti




